SCOALA GIMNAZIALA COMUNA MAGURA
JUDETUL BUZAU

FISA POSTULUI

ECHIPA DE PROIECT
pentru implementarea proiectelor cu finantare europeana aprobate in cadrul programului Erasmus+
numitd in baza hotararii Consiliului de Administratie, consemnata in procesul verbal al sedintei din
data de 06.09.2019, prin decizia nr.31/06.09.2019 a directorului
Scolii Gimnaziale Comuna Magura, judetul Buziu

Coordonator proiect/Persoana de contact

Responsabili:
» Prof. Popescu Vasile Dan
- 2019-1-FRO1-KA229-062116 2 / Ecotainment, serving students inclusion
and involvment;
- 2019-1-FRO1-KA229-062297 2 /Identities, Diversity & European Unity;
» Prof. Nicolae Valeriu Tony
- 2019-1-FR0O1-KA229-062345 3 / Around the fire over the waters - sharing
arts, music and culture for peace and inclusion;
» Prof. Cristian lulia
- 2019-1-EE01-KA229-051587 3 / Today alone, tomorrow in a team!
Creative learning for an inclusive school;
» Prof. Falnicu Florin
- 2019-1-CY01-KA229-058247 2 / Enhancing ICT skills through exploring
our european cultural identity;
> Prof. Inv. Primar. Rinciog Adriana
- 2019-1-ES01-KA229-064213 5/ 5 Heritages and 6 Inheritors;

Atributii:
— Organizeaza intalnirile cu echipa de proiect;
— Stabileste programul de activitati din cadrul intalnirilor de proiect;
— Organizeaza mobilitatile — transport si subzistenta;
- Adapteaza programul daca apar situatii neprevazute;
— Participa la elaborarea planului de diseminare al proiectului;
- Evalueaza si masoara impactul proiectului si gradul de atingere a obiectivelor;
— Comunica cu partenerii din celelalte tari;
— Comunicd cu ANPCDEFP si transmite documente necesare;
— Coordoneaza realizarea raportului intermediar si raportului final;
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— Se asigurd ca sunt elaborate materialele necesare in cadrul mobilitatilor si in
cadrul activitatilor locale;

— Participa la realizarea materialelor necesare in cadrul proiectului;

— Este responsabil cu organizarea si derularea intalnirilor echipei de implementare
pentru a urmari progresul proiectului si masura in care acesta isi va Indeplini
obiectivele si, dacd este cazul, pentru luarea unor masuri de corectare a
neajunsurilor constatate;

— Consultd in permanentd candidatura aprobata si modificarile survenite pe parcurs
(dacd este cazul) pentru a se asigura de corespondenta prevederilor asumate in
aceasta si activitatile derulate efectiv;

- Tine evidenta documentelor proiectului (in toate fazele de implementare) si se
asigurd cd toate documentele justificative sunt in portofoliul proiectului care se
afla la sediul institutiei beneficiare.

— Se asigurd ca atat contractele individuale cat si cele tripartite sunt semnate de toate
partile;

- Se asigurd cd participantii au fost prezenti la toate activitatile de pregatire
(inclusive managementul riscurilor) ;

— Supervizeaza logistica referitoare la: transportul intern, international si local pana
la destinatia finald a mobilitatilor, conditiile privind cazarea si masa, asigurandu-
se cd pentru toate sunt indeplinite standardele de siguranta si calitate;

— Verifica fermitatea ofertelor de formare, a obligatiilor contractuale cat si a platii —
de catre institutia beneficiara sau direct de cétre participant - a taxelor de curs,
prin contactarea pe email (de preferat) si/sau telefonic a partenerilor de formare;

— Verifica direct cu participantii transferul grantului conform contractelor
individuale;

- Completeaza la http://www.europass-ro.ro, documentul de mobilitate Europass si
initiaza procedura de validare a lui expediind un e-mail in acest sens la adresa

— Transmite documentul Europass formatorului in vederea completarii acestuia la
incheierea mobilitatilor;

— Verifica accesul la platforma on-line MobilityTool+, prin primirea din partea
platformei unui mesaj electronic pe adresa mentionata in formularul de
candidatura s, apoi acceseaza platforma la adresa
https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility/

- Completeaza inaintea inceperii mobilitatii, informatiile pentru fiecare participant
in instrumentul Mobility Tool+, la adresa de mai sus.

Responsabil monitorizare, evaluare si asigurarea logisticii
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Responsabil:

Atributii:

Prof. Popescu Vasile Dan

Organizeaza intalnirile cu echipa de proiect;

Monitorizeaza buna desfasurare a proiectului;

Dispune si monitorizeaza cheltuielile financiare;

Consulta si monitorizeaza participantii in proiect;

Evalueaza activitatile proiectului prin diferite instrumente (chestionare, interviuri)
Dispune emiterea de certificate si adeverinte participantilor la activitatile
proiectului;

Se asigura ca sunt elaborate materialele necesare in cadrul activitatilor locale;
Tine evidenta activitatilor locale;

Participa la organizarea activitatilor locale;

Cand este cazul ia legatura cu prestatorii de servicii (cazare, transport, mese)
Participa la realizarea raportului intermediar si raportului final;

Responsabil diseminare si valorizare si impact

Responsabil:
» Prof. Nicolae Valeriu Tony

Atributii:

Participa la elaborarea planului de diseminare al proiectului;

Se asigura ca activitdtile de diseminare si exploatare a rezultatelor se desfagoara
conform planului de diseminare stabilit;

Masoara impactul proiectului la nivelul beneficiarilor directi/ indirecti/ comunitate
folosind instrumente si indicatori de masurare stabiliti in planul de diseminare;
Mentine contactul cu media; Face vizibil proiectul prin intermediul Facebook, e-
mail etc;

Participa la organizarea evenimentelor de diseminare;

Participa la realizarea raportului intermediar si raportului final;

Se asigurd cd sunt elaborate materialele necesare in cadrul mobilitdtilor si in
cadrul activitatilor locale;

Propune activitdti, metode si instrumente de diseminare adecvate proiectului si
grupurilor tintd; Participa la realizarea materialelor de diseminare;

Ia legatura cu terte parti pentru co-interesarea acestora de a participa la activitatile
de diseminare;
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Pune in practicd, impreuna cu alti membri ai echipei de implementare si cu
participantii la stagiu, activitatile de diseminare;

Se incadreazd in termenele limitda de derulare a activitatilor de diseminare,
asumate de institutie in candidatura aprobata;

Tine evidenta activitatilor derulate si pastreazd in portofoliul proiectului
documentele justificative aferente disemindrilor (mape, liste de prezentd,
fotografii etc).

Responsabil pregatirea lingvistica, culturala si pedagogica

Responsabili:
>
>

Atributii:

Prof. Cristian Iulia
Prof. Falnicu Florin

Pregatirea pentru activitdtile la care vor participa, precum si pregatirea din punct
de vedere lingvistic si intercultural;

Analiza de nevoi a participantilor, anterior realizata;

Evaluarea initiald a nivelului de cunostinte (de specialitate, lingvistice) ale fiecarui
participant la mobilitate;

Stabilirea tipurilor si a continutului activitatilor de pregatire;

Realizarea calendarului activitdtilor de pregatire si desemnarea responsabililor;
Derularea activitatilor si colectarea unor evidente (concrete, masurabile);
Masurarea eficientei activitatilor desfasurate;

Evidenta documentelor doveditoare ale organizarii si parcurgerii de catre
participanti a fiecdrui modul de pregatire;

* Pregatirea pedagogicd va cuprinde:

pedagogia stagiului (de exemplu: informatii despre organizatia de primire, locul
de derulare a activitdtilor de formare, aspecte specifice de comunicare, elemente
de culturd organizationala, recomandari referitoare la modalitatea de desfasurare a
activitatii practice in cazul activitatilor de predare );

o prezentarea generald a Programului Erasmus+/ Mobilitdti ale personalului din
domeniul educatiei scolare/adultilor;

o prezentarea proiectului (temd, scop si obiective, finantare, destinatia
cheltuielilor, valorificarea rezultatelor);

o prezentarea sinteticd a contractului de finantare a proiectului (incheiat intre AN
si Beneficiar/ Coordonator);

o prezentarea contractului pentru mobilitate (acesta va fi semnat In n exemplare
originale, unde n este numarul partilor semnatare);
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- o prezentarea programului de formare/ programului de lucru si prezentarea
modului in care se va face evaluarea, validarea si certificarea competentelor
dobandite in urma mobilitatii;

- o prezentarea modului de completare a raportului participantului primit in
Mobility Tool+.

* Pregatire lingvistica (limba de comunicare folositd in mobilitate si/sau limba vorbitad in
tara gazdd) va urmari:

- Dobandirea / imbunatatirea nivelul de competente lingvistice specifice domeniului
de formare;

— Atingerea nivelului Bl conform Cadrului European de Referintd pentru cele 4
abilitati, ceea ce va permite desfasurarea activitatilor de proiect in bune conditii.

- Realizarea de activitati conform unui plan;

* Pregatire culturala - Participantii vor primi informatii despre:

— cultura si viata sociald a tarii gazda si a comunitatii specific locului in care se
desfasoara mobilitatea;

— o participare la activitati culturale si vizite la obiective culturale din tara gazda.

Responsabil pentru evidenta documentelor interne si externe

Responsabil:
> Prof. Inv. Primar Rinciog Adriana

Atributii:

— Pastrarea in mod organizat si ordonat, in dosare si bibliorafturi, toate documentele
proiectului;

- Organizarea, in institutia beneficiard, a unui loc destinat acestui scop, permitand
accesul pentru consultarea lor persoanelor indreptatite;

— Evidenta documentelor proiectului (in toate fazele de implementare); se asigura ca
toate documentele justificative sunt in portofoliul proiectului care se afla la sediul
institutiei beneficiare.

Responsabil financiar
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Responsabili:

Atributii:

Papatoiu Elena - Contabil

cunoasterea prevederilor financiare care se aplicd acestui tip de proiecte si
clauzele contractuale corespunzétoare si are acces la conturile institutiei,

oferd sprijin echipei de implementare pentru achizitia de bunuri si servicii In
vederea deruldrii activitatilor de proiect, dar si a mobilitatilor efective;

gestioneaza relatia cu banca si tine evidenta corespunzatoare a tranzactiilor care se
fac din contul dedicat proiectului;

pastreazd documentele financiare in ordine cronologicd si se asigurd cd toate
documentele justificative sunt in portofoliul proiectului care se afla la sediul
institutiei beneficiare.

Comisia de selectie a echipei de implementare a proiectelor cu finantare europeana aprobate in

cadrul programului Erasmus+ si a cadrelor didactice participante la mobilitati internationale

Responsabili:

Atributii:

YV VYV VYV

Prof. Cristian Iulia

Prof. Inv. Primar Iovanovici Letitia
Prof. Mirea Claudia Mihaela

Prof. Sandu Neluta

Prof. Trifan Otilia

informarea persoanelor interesate cu privire la procedura de selectie;

primirea dosarelor candidatilor;

verifica, evalueaza si valideaza dosarele de candidatura;

intocmeste si afiseaza lista candidatilor nscrisi pentru procesul de selectie;
centralizeaza datele, completeaza Fisa de evaluare a candidatului i calculeaza
punctajul, ierarhizeaza candidatii;

intocmeste lista participantilor si a rezervelor in ordinea descrescdtoare a
punctajelor;

se intruneste pentru proba de interviu cand ultimii candidati admisi intrunesc
acelasi punctaj, iar numarul lor depdseste numarul alocat membrilor echipei de
implementare a proiectului / numarul mobilitétilor;

afiseaza la avizierul scolii, sub semnatura tuturor membrilor comisie, listele finale
cu candidatii admisi in ordinea punctajelor obtinute;

colecteazd materialele si alcatuieste portofoliul selectiei cu toate documentele
rezultate in procesul de selectie;
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Comisia de selectie a elevilor participanti la mobilititi internationale

Responsabili:
» Prof. Cristian lulia
Prof. Macsim Gabriel Florin
» Prof. Balaban-Stanciu Georgian

A\

Atributii:
- informarea elevilor cu privire la procedura de selectie;
— primirea dosarelor candidatilor;
— evaluarea dosarelor candidatilor pe baza criteriilor de selectie stabilite;
— stabilirea candidatilor admisi;
— anuntarea rezultatelor procesului de selectie din care sa reiasa candidatii aprobati
si cei cu statut de rezerva;

Director,
Prof. Cristian Tulia Responsabili:

» Prof. Popescu Vasile Dan

» Prof. Nicolae Valeriu Tony

» Prof. Cristian lulia

» Prof. Falnicu Florin

> Prof. Inv. Pr. Rinciog Adriana
» Papatoiu Elena — contabil

» Prof. Macsim Gabriel Florin

» Prof. Mirea Claudia Mihaela

» Prof Balaban-Stanciu Georgian
» Prof. Trifan Otilia

> Prof. Inv. Pr. Iovanovici Letitia

» Prof. Sandu Neluta
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